Excel 2016

[sa lietosanas pamaciba

] Office

Vai esat Excel 2016 lietoSanas iesacéjs vai esat jauninajis programmu no vecakas versijas? Saja pamaciba varat apgut lietosanas

pamatprincipus.

Atras piek|uves rikjosla Izpétiet lenti
lecienitas komandas ir

pastavigi redzamas.

Lai apgutu Excel 2016 iespéjas, klikskin
un izpétiet jaunus un pazistamus rikus.
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Atklajiet konteksta komandas

iet uz lentes cilném Darbgramata atlasiet diagrammas, attélus vai

citus objektus, lai atvértu papildu cilnes.

Diagrammu riki

Koplietojiet savu darbu ar citiem
lietotajiem
Pierakstieties ar savu makona kontu, ja

vélaties koplietot savu darbu ar citiem
lietotajiem.
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Veidojiet

Lai uzreiz kertos pie darba, saciet ar tukSu darbgramatu. Varat ari ietaupit laiku,
atlasot un péc tam pielagojot savam vajadzibam atbilstosu veidni. Noklikskiniet uz
Fails > Jauns un péc tam atlasiet vai meklégjiet vajadzigo veidni.
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Uzturiet sazinu

Vai vélaties stradat dazadas iericés, esot cela? Noklikskiniet uz Fails > Konts, lai
pierakstitos un piek|Gtu saviem nesen lietotajiem failiem neatkarigi no atrasanas
vietas un jebkura iericé, pateicoties nemanami apvienotai sistémai Office,
pakalpojumam OneDrive, OneDrive darbam un SharePoint.
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TF‘ Citas vietnes
IS, Pierakstieties ar savu Microsoft kontu, lai ievietotu »

attélus un video no savam iecienttajam vietnem.

Office veikals
O Pierakstieties ar savu Microsoft kontu, lai »
izmantotu Office veikals iegatas programmas.
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Atrodiet nesenos failus

Gan tad, ja stradajat tikai ar failiem sava datora lokalaja cietaja diska, gan tad, ja
izmantojat dazadus makonpakalpojumus, noklikskiniet uz Fails > Atveért, lai skatitu
nesen lietotos dokumentus un jebkurus failus, kurus esat piespraudis saraksta.
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Vai kaut kas nedarbojas, ka paredzéts? Jebkura laika varat vienkarsi mainit un
pielagot opcijas. Noklikskiniet uz Fails > Opcijas un péc tam iestatiet programmu
Excel 2016 atbilstosi savam vajadzibam.
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Atklajiet konteksta rikus

Js varat padarit pieejamas konteksta komandas lenté, atlasot atbilstosus objektus
sava darbgramata. Pieméram, ja noklikskinasit uz diagrammas elementa, tiks
paradita cilne Diagrammas riki, un, ja noklikskinasit uz jebkura dokumenta
ievietota attéla, tiks paradita cilne Attélu riki.

Diagrammu riki

Parskatigana Skats Mofarméjums Format&sana

Diagrammu stili

lespéjojiet papildu
plevienojumprogrammas

legUstiet visas nepiecieSamas statistikas funkcijas, iespéjojot papildu
pievienojumprogrammas. Lai tiktu paradits pievienojumprogrammu dialoglodzins,
noklikskiniet uz Fails > Opcijas. Dialoglodzina Opcijas noklikskiniet uz
Pievienojumprogrammas un péc tam noklikskiniet uz pogas Aiziet pie
Parvaldiba: Excel pievienojumprogrammas.

Pievienojumprogrammas 7 X%

Piegjamas pievienojumprogrammas:
[ Analizes riku pakotne

[ Eiro valatas riki Atcelt

[ solver Add-in

Parliikot...

Automatizacija...

Analizes riku komplekts - VBA
VBA funkcijas, kas paredzétas analizes riku komplektam
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levietojiet funkcijas un veidojiet
formulas

Cilne Formulas noklikskiniet uz Funkcijas ievietosana, lai tiktu paradita rats
Formulu veidotajs. Seit jis varat meklét un ievietot funkcijas, uzzinat pareizo
sintaksi un pat sanemt padzilinatu palidzibu par izvélétajam funkcijam.

Sakums levietosana Lappuses izkartojums Formulas Dati Parskatizana Skats
=0
ko Z = R O B S5
levietot  Automatiskd Mesen Finanses Logiska Teksts Datums Uzmekl&%ana Matematika  Citas Maosaukumu
funkciju  summétana - lietots = v v = unlaiks v un atsauce = v funkcijas ~  parvaldnieks

Funkciju bibliotéka

Funkcijas ievietofana ? X

Meklgjiet funkciju:

Tsi aprakstiet, ko vElaties darit, un noklikikiniet uz Aiziet! Aiziet!

Vai atlasiet kategoriju: | PEd&j3s izmantotas b

Atlasiet funkciju:
SUM ~

IF

HYPERLINK

COUNT

MAX

SIN v

AVERAGE(skaitlis1:skaitlis2;...)
Atgriez savu argumentu vid&jo (aritmétisko), kas var bt skait)i vai nosaukumi,
masivi vai atsauces, kuras ir skait)i.

Palidziba par ¢o funkciju Atcelt
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Koplietojiet savu darbu ar citiem
ietotajiem

Lai uzaicinatu citus skatit vai redigét jasu darbgramatas makon, noklikskiniet uz
pogas Kopigot programmas loga augséja labaja stari. Atvértaja riti Koplietosana
varat iegut kopigosanas saiti vai atlasit lietotajus un nosatit tiem uzaicindjumus.

KoplietoSana T
Uzaicinat personas

Astra Bérzina =
Varredigét ~

Astra!

Lidzu, apliko 3o pédéjos labojurnus. Lidz ned&las
beigam gribu uzzinat tavas atsauksmes!

Kopigot

Automatically share changes | Always ~

legUstiet citas 1sas lietosanas
pamacibas

Excel 2016 ir viena no parveidotajam programmam jaunaja sistéma Office 2016.
Apmeklégjiet vietni http://aka.ms/office-2016-guides, lai lejupieladétu citu
iecienito Office programmu jauno versiju Tsas lietoSanas pamacibas.

Ja vélaties sniegt atsauksmes par pamacibam, iesniedziet savus komentarus

lejupielades lapas apaksa. Paldies!
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Sanemiet palidzibu par Excel

Lentes lodzina Pastastiet, ko vélaties darit ierakstiet atslégvardu vai teikumu, lai
meklétu vajadzigos Excel lidzek|us un komandas, lasiet palidzibas saturu tiessaisté
vai veiciet viedo uzmeklésanu timekli, lai iegttu vairak informacijas.

Q diagrammal

17 leteicarnds diagrammas

|_ levietot izkaisito (X, ¥) vai bur... »
1.1 levietot stabinu vai joslu diag... *
:t:;r:'{ levietot liniju vai laukumu dia... *
Iy levietot Gdenskrituma vai akc... *
9 legdt palidzibu par "diagram...
SO vieds uzmeklgtana vaicajum...

Satiet mums atsauksmes

Vai jums patik Excel 2016? Vai zinat, ko vajadzétu uzlabot? Noklikskiniet uz Fails >
Atsauksmes, lai atvértu programmu Windows atsauksmes, kura varat nosatit
uzslavas, parmetumus un idejas tiesi Excel izstrades grupai.

Esiet sveicinats!

Izmantojiet programmu Windows atsauksmes, lai pastastitu, kuri
liczeki jums patik, kuri lidzekl jums nav vajadzigi un kurus lidzeklus
vajag uzlabot.

+ Meklgjiet un skatiet lidzigas atsauksmes.

+ lzmantojiet iesp&ju “Piekrizana’, lai mums pateiktu, ka piekritat, vai
ka jums ir tada peti probléma.

« Sniedziet jaunas atsauksmes, kuras citi istotsji var atrast un izteikt
piekrizanu.

Sniedzot atsauksmes, jiis atjaujat korporacijai Microsoft izmantot
jusu produktu un uzlabosanai




